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UNIAO DAS FREGUESIAS
DE
FOZ DE AROUCE E CASAL DE ERMIO

Regulamento Atribui¢io de Subsidios e Apoios as Atividades das
Associac¢des Sociais, Recreativas, Desportivas e Culturais

da

Freguesia de Foz de Arouce e Casal de Ermio

Preambulo

O presente regulamento estabelece as normas internas de controlo, tramitacdo,
atribuicdo, pagamento e prestacdo de contas dos subsidios, subvenc¢bes, donativos e
apoios financeiros da Freguesia de Foz de Arouce e Casal de Ermio, assegurando o
cumprimento das obrigagdes legais e de transparéncia, bem como as recomendagdes da
Inspecdo-Geral de Finangas (IGF) e do Tribunal de Contas.

Lei n.2 75/2013; Lei n.2 64/2013 (art. 4.2); Lei n.2 89/2017 (RCBE); CIRS art. 121.2 e CIRC
art. 127.2 (Modelo 42); SNC-AP; demais legislagbes aplicaveis.

Assim as autarquias locais devem elaborar e aprovar o sistema de controlo interno previsto no

artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro.

O documento aqui apresentado contém os elementos necessarios ao sistema de controlo interno
da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos necessarios a organizagdo e controlo dos

diversos servicos.

CAPITULO |
Disposicdes comuns
Artigo 1.2 Objeto e Ambito

O regulamento aplica-se a todos os apoios financeiros concedidos pela Freguesia de Foz
de Arouce e Casal de Ermio a entidades externas.

Consideram-se apoios: subsidios, subvencdes, comparticipagdes, donativos e beneficios

publicos, pecunidrios ou em espécie, ndo reembolsaveis.
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Artigo 2.2 Principios e Critérios

Legalidade, imparcialidade, transparéncia, publicidade, prossecugdo do interesse publico
e responsabilizacdo.

Os apoios obedecem a critérios objetivos: relevancia para a comunidade,

sustentabilidade, capacidade de execugdo e adequacgdo orgamental.

Artigo 3.2 Entidades Beneficidrias
Podem ser beneficiarias: associa¢des culturais, recreativas e desportivas, IPSS, fundagdes,
cooperativas, paroquias e demais entidades do setor ndo lucrativo, bem como outras

entidades cuja atuacdo beneficie a populacdo local.

Artigo 4.2 Candidatura e Instrugao do Pedido

1. O pedido é apresentado por requerimento dirigido ao Executivo,
preferencialmente por via eletrénica, contendo: finalidade, calendarizacdo,
orcamento e fontes de financiamento.

2. O pedido deve ser instruido com os documentos obrigatdérios constantes do Anexo
| (documentacdo institucional, fiscal, contributiva e técnica).

3. Os servicos procedem a verificacdo documental e elaboram informacao-proposta
a submeter a deliberagdo do Executivo.

Artigo 5.2 Decisdo e Protocolo/Contrato-Programa
1. A atribuicdo é deliberada em reunido do Executivo.

2. Apods aprovacdo, é celebrado protocolo/contrato-programa que fixa objeto,
montante, forma e prazos de pagamento, obrigacdes de execugdo e reporte,
condicdes de suspensdo/revogacao e restituicdo.

Artigo 6.2 Verificagdao de Conformidade RCBE \
1. Prévia a qualquer pagamento, é obrigatéria a verificagdo de RCBE vdlido e
confirmado da entidade beneficiaria.

2. A verificagio é comprovada por: (i) cdédigo de acesso RCBE valido, (ii)
impress3o/declaracdo RCBE, ou (iii) declaracdo do beneficidrio acompanhada de
evidéncia.
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3. Em caso de incumprimento RCBE, o pagamento fica suspenso até regularizagdo,
salvo decis3o fundamentada do Executivo quando legalmente admissivel.

Artigo 7.2 Situagdo Fiscal e Contributiva
1. E obrigatéria a apresentagdo e validagdo de certidSes de inexisténcia de divida a
AT e 3 Seguranga Social, ou autorizagdes para verificacdo eletrénica, validas a data
do pagamento.
2. Afalta de regularizaco fiscal ou contributiva determina a suspensdo do apoio até
prova de situagdo regularizada.

Artigo 8.2 — Outras Obriga¢des Documentais

1. Devem constar do processo, conforme aplicavel:

a) Estatutos atualizados e registo/assento no IRN;

b) Ata de eleigdo dos 6rgdos sociais em vigor;

c¢) Declaracdo de inicio de atividade/alteracdo na AT e comprovativo de
inscricdo na Seguranga Social;

d) Plano de atividades e orgamento do projeto/ano;

e) Relatério e contas do Ultimo exercicio aprovado (ou demonstragoes
simplificadas quando aplicavel);

f) IBAN em nome do beneficiario;

g) Declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesse;

h) Comprovativo de sede/domicilio fiscal;

i) Licencgas/autorizagdes especificas, quando exigiveis pela natureza da
atividade.

2. Os servicos podem solicitar elementos adicionais sempre que necessarios a boa
decisdo e controlo.

Artigo 9.2 Execucdo, Pagamentos e Adiantamentos
1. Os pagamentos podem ser efetuados por adiantamento, tranches ou reembolso,
conforme protocolo. '
2. Condicdes prévias de pagamento: verificagdo RCBE, certiddes AT/SS, assinatura do
protocolo, inexisténcia de sangdes em curso e cabimento orcamental.

3. Podem ser exigidas garantias de boa execugao quando o risco o justifique.
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Artigo 10.2 Prestagado de Contas e Comprovagao de Despesa

il

Até 60 dias apds a conclusdo da atividade (ou nos termos do protocolo), o
beneficidrio apresenta relatério de execu¢do, mapa de despesas e comprovativos
(faturas/recibos, extratos bancérios, evidéncias de realizacdo), bem como
relatdrio e contas anual quando aplicavel.
A freguesia pode realizar verificagdes documentais e/ou no local, solicitar
elementos adicionais e efetuar correcdes.

Artigo 11.2 Publicitagdo e Transparéncia

1.

A freguesia mantém no seu sitio eletrénico, em seccdo prépria, a lista integral de
subvencdes e beneficios publicos, com identificacdo do concedente e beneficiario,
montante, finalidade e ano.

A lista abrange pelo menos os ultimos 3 anos e é atualizada anualmente apds o
fecho do exercicio.

Artigo 12.2 Obrigagdes Fiscais da Freguesia (Modelo 42)

1

Os apoios concedidos a sujeitos passivos de IRS/IRC s3o comunicados a AT através
da Declaragdo Modelo 42 até 28 de fevereiro do ano seguinte, nos termos do
CIRS/CIRC e Portaria n.2 416/2012.

Em situacdes de apoios meramente institucionais sem enquadramento em
atividade econdmica, pode ser ponderada a n3o comunicacdo mediante
fundamentacdo escrita; sem prejuizo, por prudéncia, a freguesia podera optar
pela comunicagdo, atendendo a préatica da IGF.

Artigo 13.2 Reposi¢do e Sangdes

1

O incumprimento das obrigagSes contratuais, legais ou deste regulamento
determina a reposi¢do (total ou parcial) das verbas, sem prejuizo de outras
responsabilidades.

Podem ser aplicadas sangdes acessdrias: suspensdo de apoios futuros por até 2
anos e participagdo as autoridades competentes em caso de indicios de infracdes.

Artigo 14.2 Controlo Interno e Auditoria

1.

Zs

Os servicos mantém dossier anual de subvengdes com todos os elementos, pelo
prazo minimo de 10 anos.

Atribuem-se responsabilidades internas:
a) Instrugdo e verificagdo documental - Servicos Administrativos/Financeiros;

REGULAMENTO DE ATRIBUICAO DE SUBSIDIOS E APOIOS AS ATIVIDADES DAS ASSOCIACOES SOCIALIS,
RECREATIVAS, DESPORTIVAS E CULTURAIS

Pagina 5 de 11



UNIAO DAS FREGUESIAS
DE
FOZ DE AROUCE E CASAL DE ERMIO

b) Verificagio RCBE e certiddes — Técnico designado;
c) Modelo 42 — Responsavel contabilistico;
d) Publicitagdo — Responsavel de comunicagdo/servicos administrativos.

3. O processo encontra-se sujeito a fiscalizagdo da IGF, Tribunal de Contas e demais
entidades competentes.

Artigo 15.2 Protecdo de Dados e Etica

1. O tratamento de dados pessoais observa o RGPD e a Lei n.2 58/2019.

2. Os intervenientes devem declarar auséncia de conflitos de interesse; situacdes
potenciais s3o comunicadas e geridas nos termos da lei.

Artigo 16.2 Disposig¢bes Finais e Transitdrias

1. O Executivo pode aprovar modelos e instrugdes complementares (formularios,
minutas, checklists) que passam a integrar este regulamento por referéncia.

2. Até [data], sera efetuada a regularizacdo retroativa da publicitagdo dos ultimos 3
anos.

3. O regulamento entra em vigor apds aprovagdo em reunido do Executivo e
publicitagdo no sitio da Freguesia.

Artigo 17.2 Disposic¢des Finais e Transitdrias

1. O presente regulamento foi aprovado em reunido do executivo da Freguesia de
Foz de Arouce e Casal de Ermio, realizada em 19 /12 /2013 , sob a deliberagdo .

2. Entra em vigor no dia seguinte ap6s aprovacdo em Assembleia de Freguesia e
publicagdo em edital.

Artigo 14.2 Casos omissos

Os casos omissos ou duvidas na interpretagdo do presente regulamento, e de casos
excecionais, serdo resolvidos por deliberagdo, o do Executivo da Junta de Freguesia e, se

necessario, da Assembleia de Freguesia.
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Artigo 15.2 Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagio nos termos

legais (normalmente apdés aprovagdo em Assembleia de Freguesia e publicacio em
edital).
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ANEXO |

DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

A. Na Candidatura (instrugdo do pedido)

=

© 0 NG AW

Requerimento com identificagdo completa da entidade e responsaveis.

Estatutos atualizados (cdpia) e ata de eleigdo dos drgdos sociais em vigor.

Declaragdo de inicio de atividade/alteracdo (AT) e comprovativo de inscrigdo na Seguranca Social.
Comprovativo de sede/domicilio fiscal.

Plano de atividades e orgamento detalhado do projeto/ano.

Relatério e contas do Ultimo exercicio (ou demonstracdes simplificadas/ata de aprovagao).

IBAN em nome do beneficidrio (declaragdo bancéria).

Declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesse.

Comprovativo/declaracdo RCBE (cddigo de acesso ou impressdo do registo).

B. Pré-Pagamento (condicdes de pagamento)

Certiddo de situacdo tributéria regularizada (AT) valida ou autorizagdo de consulta eletronica.

Certiddo de situacdo contributiva regularizada (Seguranca Social) vélida ou autorizacdo de
consulta eletrénica.

RCBE confirmado/anual valido.

Protocolo/contrato-programa assinado.

Outros documentos especificos do projeto (licengas/autorizacdo de utilizacdo de espacos, seguros,
etc.).

C. Prestagdo de Contas (p6s-execugdo)

Relatério de execugdo técnica e financeira.

Mapa de despesas com faturas/recibos, comprovativos de pagamento e extratos bancarios,
guando aplicével.

Evidéncias de realizacdo (programas, cartazes, fotos, atas, listas de presenca, relatérios técnicos).
Relatério e contas do exercicio (quando aplicavel) ou declaragdo simplificada.

Declaragdo de cumprimento das obriga¢des legais (RCBE, fiscal, contributiva, laboral e de prote¢do
de dados).

Nota: a ndo apre'sentacéo de qualquer documento obrigatdrio pode determinar a suspensao
do pagamento, a reducio do apoio ou a reposi¢do de verbas, nos termos dos artigos 9.9, 10.2 e
13.9.
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ANEXO Il
PROTOCOLO/CONTRATO-PROGRAMA TIPO
Entre:

Freguesia de [NOME], pessoa coletiva n.2 [NIF_FREGUESIA], com sede em [MORADA], doravante designada
“Freguesia”, representada pelo seu Presidente [NOME_PRESIDENTE];

E:

[ENTIDADE BENEFICIARIA], pessoa  coletiva n.2 [NIF_BENEFICIARIO], com sede em
[MORADA_BENEFICIARIO], doravante designada “Beneficiario”, representada por [NOME_RESPONSAVEL].

Cldusula 1.2 — Objeto

A Freguesia concede ao Beneficiario um apoio financeiro no valor de € [MONTANTE], destinado a
[FINALIDADE].

Clausula 2.2 — Enquadramento legal

O presente protocolo rege-se pela Lei n.2 75/2013, Lei n.2 64/2013, Lei n.2 89/2017, CIRS/CIRC e pelo
regulamento interno da Freguesia.

Cldusula 3.2 — Obrigacdes do Beneficidrio

1. Aplicar a totalidade do apoio exclusivamente a finalidade definida na Cldusula 1.2.

2. Manter situagdo regularizada perante AT e Seguranga Social (certidées vélidas).

3. Manter o RCBE atualizado e confirmado anualmente.

4. Apresentar relatério de execugdo até 60 dias ap0s a atividade, com mapa de despesas e comprovativos.
5. Colaborar em agdes de verificagdo/auditoria promovidas pela Freguesia, IGF ou Tribunal de Contas.

Cldusula 4.2 — Obrigacdes da Freguesia

1. Transferir o apoio ap6s validagdo da documentacdo exigida.
2. Comunicar o apoio a AT através da Declaragdo Modelo 42, quando aplicdvel.
3. Publicitar no site da Freguesia a lista de apoios concedidos.

Clausula 5.2 — Condi¢des de pagamento
0 apoio sera pago [EM TRANCHE UNICA / EM TRANCHES] condicionado a validacio documental.

Cldusula 6.2 — Reposicdo e Sancdes

O incumprimento implica a reposigdo das verbas recebidas no prazo de 30 dias e suspens3o de apoios
futuros.

Cldusula 7.2 — Vigéncia

O presente protocolo é vélido para o ano de [ANO] e entra em vigor na data da assinatura.
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Cldusula 8.2 — Foro competente

£ competente o Tribunal Administrativo e Fiscal da area da sede da Freguesia.

Feito em duplicado, cada parte ficando na posse de um exemplar.

O Presidente da Freguesia

O Representante da Entidade Beneficiaria
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ANEXO III
MODELO DE RELATORIO DE EXECUGAO

Este modelo deve ser preenchido pela entidade beneficiaria e entregue no prazo maximo de 60 dias apés a
realizacdo da atividade/projeto.

1. Identificagdo da Entidade Beneficiaria

Nome:

NIF:

Sede:

Representante Legal:

2. ldentificacdo do Apoio

N.2 do Protocolo:

Montante concedido (€):

Finalidade:

3. Relatério de Atividades Realizadas

Descrigao das atividades executadas:
Resultados alcangados:

4. Execugdo Financeira

Mapa de despesas (anexar faturas/recibos e comprovativos de pagamento):
-Despesa 1: € | Justificagdo

-Despesa 2: € | Justificagdo

5. Anexos obrigatdrios

e Faturas e recibos originais ou cépias certificadas
e Extratos bancarios comprovativos de pagamento
e Evidéncias da atividade (cartazes, fotos, atas, listas de presenca, relatdrios técnicos)

6. Declaragéo Final

Declaro, sob compromisso de honra, que as informagdes prestadas correspondem a verdade e que o apoio
financeiro foi aplicado exclusivamente a finalidade prevista.

Data: / .
Assinatura do Responsavel Legal:
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